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SCOALA GIMNAZIALA "AUREL MOSORA” SIGHISOAR
ORGANIZEAZA CONCURS

Pentru ocuparea postului vacant de Bibliotecar- 0,5 norma- studii superioare, pe
perioada nedeterminati

In conformitate cu:

- H.G nr.1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului -cadru privind organizarea
$i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice

In temeiul :

- Art. 30 din Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Art31 alin (1) si (5) din Legea 153/2017 privind salarizarea personalului platit din
fondurile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

= Art.542 alin(1) i (2) din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

- OUGnr.115/14.12.2023

I.Conditii generale de participare:

a. are cetdfenia romana, cetafenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor aparfindnd Spatiului Economic european si domiciliul in Roménia;

b. cunoaste limba roméana, scris si vorbit;
are virsta minima reglementati de prevederile legale;

d. are capacitate deplind de exercitiu;
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¢. are o stare de sanatate corespunzitoare postului pefitru care candideazi, atestat
pe baza adeverinfei medicale eliberate de medicul de familie ° sau de unitétile
sanitare abi litate; ‘

f. indeplineste conditiile de studii $i, dupd caz, de vechime sau alte condiii
specifice potrivit cerintelor postului scos la coneurs;

g nu a fost condamnatd definitiv pentru sivargirea unei infractiuni contra
umanitéfii, contra statului ori contra autoritafii, de senficiu sau 1n legaturd cu
serviciul, care impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori & unor fapte de coruptie
sau a unei infractiuni savarsite cu intenfie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

IL.Conditii specifice de participare la concurs:

- absolvirea cu examen de licenta a unei institufii de invafamant superior;

- certificate de atestare a competentelor profesionale in domeniul biblioteconomiei;

- abilitd(i de relationare-comunicare, cu intregul personal din unitatea de invitamant, cu
elevii si parintii acestora;

- aptdin punct de vedere fizic si psihic pentru exercitarea funcfiei;

- abilitdfi de munca in echipa;

- disponibilitate la program prelungit;

- capacitate de decizie rapida si eficients, abilitafi de comunicare i relafii publice,
responsabilitate, elaborare, redactare si arhivare documente,aptitudini organizatorice,
capacitate de a respecta termene limita;

- raspunde de inventarul incredintat;

- cunostinfe de operare pe calculator:Office,baza de date;

- cunostinte de legislatie specifica locului de muncy;

- cunostinfe in domeniul Sanatatii i Securitatii in munei si PSI

ITI.Acte necesare pentru inserierea la concurs:

a) cererea de inscriere la concurs adresata conducitoruluj unitifii organizatoare conform H.G;
b) copia actului de identitate, a certificatului de naglere, certificate de casitorie sau orice alt
document care atestd identitatea, potrivit legii, dupi caz; *

¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor(diploma de licent, diploma de master,
diploma/certificate de atestare a competentelor profesionale in domeniul biblioteconomiei) si
ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari, copiile documentelor care atestd
indeplinirea conditiilor specifice;*

d) copia carnetului de munca si/sau Raport Revisal completat la zi, dupa caz, o adeverin{a care
sa ateste vechimea in muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;*

e) cazierul judiciar ;

f) certificate de integritate comportamental;
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f) adeverina medicals care sa ateste starea de sinitate corespunzaioare eliberata de catre
medicul de familie al candidatului sau de citre unitdfile sanitare abilitate, cu mentiunea “apt
pentru postul de bibliotecar”, nu mai veche de 6 luni. Adeverinta care atests starea de
sdnatate confine, in clar, numiru), data, numele emitentulyj si calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit de Ministerul Sanatitii;

g) curriculum vitae-model European-Europass ;
~ Dosarul trebuie s3 cuprinda toate documentele in ordinea enumerate mai sus, in original si

copie in vederea verificirii conformitdfii acestora.Dupi inreglstrarea dosarului nu se mai
acceptd depunerea altor documente. ‘ oLt

*Actele previzute la lit. b), ¢) si d) vor fi prezentate in original in vederea verificirii
conformititii copiilor cu acestea,

IV. Tematica

1. Rolul bibliotecii gcolare. Functiile bibliotecii si ale bibliotecarului;

2. Dezvoltarea colectiilor.Criterii de dezvoltare ale colectiilor in biblioteca scolar;

3. Bvidenfa colectiilor.Primirea publicafiilor §i introducerea lor in gestiunea
bibliotecti(acte i activitdti legate de primirea  publicafiilor).Documente de
cvidenfd(RMF,R1,fise de eviden(a preliminary pentru setiale);

4. Catalogarea publicatiilor.Scopul catalogiirii publicatiilor. Tipuri de cataloage;

Realizarea fisei bibliografice a crfii.Zonele ISBD(M).Runctuaﬁa 1SBD;

6. Clasificarea.Cotarea publicatiilor.Clasificarea zecimala universal(clase,
subclase,indicii auxiliari);

Organizarea colectiilor.Organizarea bibliotecii.Aranjarea ciirfilor.la raft;

8. Gestiunea  bibliotecilor.Predarea-primirea  unei  biblioteci scolare.Inventarul
bibliotecilor.Proceduri i acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor
bibliotecii scolare;

9. Eliminarea din gestiune a publicafiilor.Casarea publicatiilor.Proceduri de casare in
biblioteca scolari;

10. Relaii cu utilizatorii.Regulamentul intern al bibliotecii scolare.Serviciul de tmprumut
31 sald de lecturd Proiecte scolare si extragcolare ale bibliotecii;

11. Drepturi i obligatii cf. ROFUIP

-

V. Bibliografia

- Legea nr. 334/31.05.2002, republicats si actualizats;

- Legea Invagimantului Preuniversitar nr.198/2023;

~ Ordin nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului -cadru de organizare g1
funcfionare a unititilor de invatimant preuniversitar cu modificirile si completarile
ulterioare;

- Legea nr477/08.11.2004 privind Codul de conduit at personalului contractual din
autoritatile gi institugiile publice;

- Ghidul IFLA pentru biblioteci scolare;
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- Regulamentul de organizare si functionare al bibliotecilor scolare §i a centrelor de
documentare gi informare OMECTS nr.5556/201 1 : ;

- Metodologia de aplicare a normelor ISBD;

- Manualul bibliotecarului scolar, Atelier didactic, Bucuresti 2003;

- Ordinul nr.2062 din 9 junie 2000 pentru aprobarea documentelor specific
bibliotecilor,Monitorul Oficial partea I, nr.387/18.08.2000;
Manualul de Biblioteconomie, 1994,capitolul II |-Evidenta coleciior, Capitolul III
Catalogarea documentelor, Sistemul de agezare al documentelor gi cotarea lor,Capitolul

VIII verificarea colectiilor.

V. Concursul va consta in urmitoarele probe:

I.Selectia dosarelor de inscriere(se va nota cu Admis/Respins)

2. Proba scris — minim 50 puncte-maxim 100 puncte

3.Proba practicd — minim 50 puncte-maxim 100 puncte

. 4. Interviu - minim 50 puncte -maxim 100 puncte

Notd:Media finald este media aritmetici a punctajelor celor 3 probe.

VI. Calendarul concursului

Etapa de concurs Data/perioada Observatii
Publicarea anuntului 25.04.2024 Site ISJ Mures si sediul
i unitatii
Depunerea dosarelor de inscriere ale | 26.04.2024- La secretariatul Scolii
candidatiilor 16.05.2024 Gimnaziale “Aurel
Ora 8 -13 Mosora”Sighisoara
Evaluarea dosarelor 17.05.2024 Scoala Gimnaziali

“Aurel
Mosora’ Sighisoara

Afigarea rezultatelor in urma selectiei
dosarelor

20.05.2024 ora 14

Avizier- Scoala
Gimnaziala “Aurel
Mosora”Sighisoara

<

Proba scrisi

22.05.2024 ora 9-11

Sala de sedinta

Afisarea rezultatelor obtinute la proba
scrisa

22.05.2024 ora 11,30

Avizier- Scoala
Gimnaziali “*Aurel
Mosora”Sighisoara

Depunerea eventualelor contestatii la
proba scrisa

22,05.2024 ora 11,30-
12

La secretariatul Scolii
Gimnaziale “Aurel
Mosora”Sighisoara
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Afigarea rezultatelor la proba scrisa in 22.05.2024 ora 12,30 Y Avizier- Scoaia

urma solutiondrii contestatiilor (Gimnaziald” Aurel

’ Mosora”Sighisoara

' Proba practica 22.05.2024 ora -13-14 | Sali de clasi '
Afigarea  rezultatelor la proba | 22.05.2024 ora 1430 | Avizier Scoala

practica Gimnaziala “Aurel

Mosora”Sighisoara

Depunerea eventualelor contestafii la 22.05.202?} ora 14,30- | La secretariatul Scolii

proba practici 15 Gimnaziale “Aurel
Mosora”Sighisoara

Afigarea rezultatelor la proba practics | 22.05.2024 ora 1530 | Avizier- Scoala

in urma solutiondirii contestatiilor Gimnaziald “Aurel
Mosora”Sighisoara

Proba de interviy _122.05.2024 ora 16 Sala de sedinga

Afisarea rezultatelor la interviu 22.05.2024 ora 16,30 | Avizier- Scoala
Gimnaziald “Aurel
Mosora”Sighigoara

Afisarea rezultatelor finale 23.05.2024 ora 10 Avizier- Scoala
Gimnaziald “Aurel
Mosora”Sighisoara

Preciziri desfisurare concurs:

Informatii suplimentare se pot obfine in zilele lucritoarede la secretariatul seolii, str,
A. Saguna nr. 6, tel. 0265771040, sau e-mail gamsighisoara@yahoo.com, '

Concursul se va desfagura la la sediul Scolii Gimnaziale “Aurel Mosora “Sighigoara,
conform calendarului.

Comisia de concurs va selecta dosarele depuse de candidafi pe baza indeplinirii
condifiilor de participare.

Doar candidatii declarati admisi in urma acestei selectii pot participa la proba scriss
Se prezintd la proba practics numai candidaii admisi la proba serisa.
Se prezinta la proba de interviu numaj candidafii admisi la proba practica.

Candidatii pot contesta numai evaluarea propriilor dosare §i a propriilor lucriri.

Director,

Prof. Stan Laurentiu




